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Informatii generale privind postul
|. Denumirea postului: asistentda medicala
' 2. Nivelul postului: de execulie
' 3. Scopul principal al postului: realizarea analizelor de laborator

Conditii specifice pentru ocuparea postului

- studii de specialitate: studii superioare in medicina de laborator de scurta durata

- cunostinte de operare/programare pe calculator; nivel mediu.

- cunoasterea tehnicilor impuse de specialitatea compartimentului.

- cunoasterea legislatiei care reglementeazi activitatea laboratorului clinic.

- fire comunicativa, muncd in echipa, ateniie distributiva si concentrare, promptitudine, rezistenta la
stres, capacitatea de a lua decizii.

Atributiile generale:

- atributiile decurg din competentele certificate de actele de studii obtinute, ca urmare a parcurgerii unci
forme de invagimaént de specialitate recunoscutd de lege:

- respectd drepturile pacientului;

- se prezintd la serviciu cu deplind capacitate de muncd pentru a efectua servicii de calitate la parametrii
impusi de sectie;

- respectd codul de etica al asistentilor medicali (O.AMM.R.):

- respectd legislatia in vigoare privind rispunderea civild a personalului medical, fiind obligat sa incheie
o asigurarc malpraxis pentru cazurile de rdspundere civild a personalului medical, pentru prejudicii
cauzate prin actul medical, astfel incdt sa nu existe discontinuitate Intrc data cxpirdrii §i data eliberdrii
noii asigurdri:

- are obligatia sa-gi reinnoiascl autorizatia de liberd practicd in momentul expirdrii acesteia, astfel incat
sd nu existe discontinuitate intre data expirdrii §i data eliberdrii noii autorizatii:

- in exercitarea profesiei, asistentul medical din laboratorul clinic are responsabilitatea actelor
intreprinse in cadrul activitatilor ce decurg din rolul autonom si delegat. cu respectarea legislatiei in
vigoare;

- in urgente: anuntd medicul. determina, stabileste si aplicd mdasuri necesare imediate in limita
competentei, conform protocolului;

- utilizeaza $i péstreazi, in bune conditii, echipamentele i instrumentarul din dotare, se ingrijeste de
buna intretinere gi folosire a mobilierului gi inventarului existent;

- raspunde de bunurile aflate in gestiunea laboratorului;

- se preocupd de aprovizionarea cu materialele necesare;

- raspunde de folosirea rationala a materialelor sanitare, de efectuarea tuturor manevrelor de ingrijire
conform protocoalelor, cu respeetarca tehnicilor medicale §i de asepsic:




- electueaza controlul medical periodic conform normelor in vigoare:
respectd graficul de lucru;

- are obligatia de a aduce la cunostinta medicului coordonator orice neregula, defectiune, anomalie sau
alti situatie de naturd a constitui un pericol si orice incélcare a normelor de securitate a muncii §i
prevenire a incendiilor constatate;

- pérasirea locului de munca se poate face numai cu avizul medicului, interdictic valabila si la
terminarea programului atunci cand intdrzie sau nu se¢ prezintd schimbul;

- raspunde oricdrei sarcini trasate de seful ierarhic, in limita competentelor specifice postului.

Atributiile specifice postului:
- asistenta medicald. in execitarea profesiei. i§i organizeazd activitatea in mod responsabil si conform
pregatirii pofesionale;
- asigur condifiile igienico-sanitare la locul de desfsurare 2 activitatii si protectia muncii;
- verifica §i etaloneaza aparatele la inceputul programului de lucru i ori de cite ori este nevoie §i
semnaleaza disfuncionalitaile apdrute supcriorului direct; '
- prepara i pregiteste anumiti reactivi necesari pentru tehnicile de laborator;
- asigura coleclarez materialelor si instrumentarului de unicd folosinid, neutralizarea si eliminarea lor si
a produsclor biologice;
- asigurd primirea, verificarea i receptionarea produselor biologice in vedersa examindrilor de
laborator;
- pistreaza confidentialitatea actului medical;
- pregéteste fizic si psihic pacientul in vederea recoltarii. dupa caz;
- pregiteste materialele si instrumentarul necesare in vederea prelevirii produselor biologice, dupé caz:
- preleveaza unele produse biologice necesare investigatiilor de laborator, dupi caz:
- acorda primul ajutor in situatii de urgenta;
- pregéteste produsul biologic recoltat pentru analizé;
- efectueara toate tehnicile utilizate in laborator si rispunde de corectitudinea cu care acestea au fost |
efectuate;
- manevrarea aparatelor se face cu atenlie pentru a evita accidentarea sau deteriorarea acestora:
- verificd rezultatele obtinute:
- respecta normele de stocare & conservare a reactivilor de laborator cu care lucreazd. precum §i 4
produselor biologice intrate in laborator:
- inregistreaza datcle pacientilor. cererile de analize si redacteazd buletinele de analizi;
| - inmagazineaza si stocheazd datele de laborator in calculator, $i rdspunde de corectitudinca datelor:
- intocmeste si comunica datele statistice din laboratorul ¢clinic;
- poartd echipamentul de protectie previizut de normele in vigoare, care va fi schimbat ori de cate ori se
impune pentru plstrarea igienei, normelor epidemiologice §i aspectul estetic personal;
| - mentine evidenta stocurilor de reactivi §i materiale pe care ii folosegte n activitatea sa;
| - intocmeste referatele de necesitate cu materialele sanitare §i reactivii necesari in desfAsuararea
activitatii laboratorului sub coordonarea medicilor de laborator;
- intocmeste bonurile de consum pe care le inaintcaza departamentului de gestiune al institutului;
- se pregiteste continuu pentru reactualizarca cunostintelor profesionale prin studiu individual si
participarea la programele de perfectionare profesionali organizate la nivelul institutului i alte structuri
abilitate;
- respectd reglementdrile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor nosocomiale:
- anuntl imedial persoana in subordinea céreia se afla asupra deficientelor aparute in timpul activitatii
medicale zilnice. a alimentdrii cu ap, la instalatiile sanilare, de incdlzire etc. si ia primele mésuri ce se
impun, in limita competen(ei, pana la sosirca personalului specializat;
- respectd masurile de izolare stabilite;
| - respectd normele generale §i specifice de protectic a muncii si paza contra incendiilor;




Responsabilitafi comune
- respectd programul de lucru §i semneazi condica de prezenta la inceputul i sfirgitul programului;
- respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncd. indiferent de natura acestora,
orice declaratie publica cu referire la locul de munci fiind interzisa, fard acordul conducerii;
- se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
- efectueazi controlul medical periodic conform programirii si normelor in vigoare:
- cunoagte si respectd Regulamentul de Organizare si Functionare, Regulamentul de Ordine Interioard si
Codul de conduita etica:
- cunoaste si aplici normele interne si procedurile de lueru privitoare la postul sdu;
- pe durata concediului de odihn, coneediului medical sau in alte situatii neprevizute, este inlocuitd de
persoana desemnati de seful de laborator;
- rispunde de pastrarca secretului de serviciu precum gi de pastrarea seeretului dateler §i al informatiilor
cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a cxercitarii atributiilor de serviciu:
- utilizeazii corect dotarile postului [Ard 4 igi puna in pericol existenta sa sau pe a cclorlalfi angajati;
- aduce la cunostinta personalului ierarhic superior orice defectiune si intrerupe activitatea péna la
remedierea acesieia;
- informeaza personalul ierarhic superior cu privire la orice probleme apérute pe parcursul derulérii
activitatii;
- poartd ccuson personalizat pe toatd durata desfigurdrii activitatii:
- nu va fuma $i nu va consuma bauturi alcoolice in incinta unititii;
- in vederea asigurdrii dreptului pacientilor de a fi respectati ca fiinte umane, este obligat sd acorde
sprijinfingrijiri medicale fara discriminare pe bazé de rasa, sex, varsta, religie, etnie.
- raspunde patrimonial, in temeiul normelor §i principiilor raspunderii civile contractuale, pentru
pagubele materiale produse din vina si in legéturd cu munca sa;
- adoptd o conduita civilizata, politicoasd, atil cu pacientii. cat §i cu apartindtorii acestora §i intr-o
manierit care s excluda orice posibilitate de interpretare din partea acestora cd se doreste sau se
urmdreste o remunerare a actului medical si de ingrijire;
- raspunde disciplinar, material si penal, dupa caz, pentru nerespectarea intocmai §i la timp a atributiilor
din prezenta figd a postului si a Regulamentului de Ordine Interioard;
- respecta programul de munci gi graficul de ture stabilit.

Sfera relationala a titularului postului
- subordonat faja de: - medicii din laborator;
- biochimistii din laborator,

3. Delegarea de atributii $i competenta:

Intocmit de: Luat la cunostinta de citre ocupantul postului

I. Numele §i prenumele: .

2. Functia - ) 1. Numele §i prenumele: .
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